
Verarbeitungsverzeichnis nach Art. 30 Abs. 1 mit Information nach Art. 13,14 DSGVO

Grundsätzliche Angaben:

Verantwortliche i.S.d. DSGVO: Name Kontaktdaten
Bezirkstagspräsident Erwin Dotzel
Direktor der Bezirksverwaltung Dr. Gernot Janke 
Leiter Sozialverwaltung Peter Ditze
Geschäftsleiter Bezirksverwaltung Andreas Polst
Geschäftsleiter Krankenhäuser und 
Heime

Jürgen Oswald

Verarbeitungstätigkeit Zweck(e) der Verarbeitung und 
Rechtsgrundlage

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenebezogenen Daten

Kategorien der betroffenen Personen Kategorien der Empfänger, denen die 
personenbezogenen Daten offengelegt 
werden einschließlich Empfänger in 
Drittländer oder internationalen 
Organisationen 

Vorgesehen Fristen für 
die Löschung 
(Vernichtung) der 
verschiedenen 
Datenkategorien

Allgemein
Kontaktdatenverwaltung Erhebung und Verwaltung von Grunddaten 

von Personen, die mit dem Bezirk 
Unterfranken in Kontakt stehen - Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe a, b und e DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, 
ggfs. Geburtsdatum, Unternehmens-, Organisations- 
und Vereinsdaten

Mitarbeiter, Mitglieder des Bezirkstages, 
sonstiger Gremien, Lenkungs-, Arbeits-, 
Projektgruppen, alle Personen, 
Organisationen und Unternehmen mit 
Bezug zum Bezirk Unterfranken

zuständige Verwaltungsmitarbeiter Daten werden laufend 
aktualisiert, Löschung 
dann wenn kein Kontakt 
mehr besteht

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Internetauftritt, Kontaktformular sowie 
Analyse der Nutzung des 
Websiteangebots

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Kontaktformular Art. 6 Abs. 1 Buchstabe e 
DSGVO

Name, Vorname, Funktion, Foto, Kontaktdaten, 
Anschrift, IP-Adressen

Bezirksbürger, alle Besucher/Nutzer der 
Homepage, Behörden, Institutionen, 
Vereine, Verbände, Organistionen, 
Journalisten, Politiker, Mitarbeiter des 
Bezirks Unterfranken, 

Mitarbeiter des Bezirks und Externe im 
Kontext der Medienarbeit

7 Jahre 

Datenschutz - Überprüfungen, 
Stellungnahmen, 
Beschwerdenbearbeitung

Sicherstellung des Datenschutzes Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe c DSGVO

Name, Vorname, Kontaktdaten Bezirksbeschäftigte und externe 
Dienstleister, Auftragsverarbeiter, 
Beschwerdeführer, Leistungsberechtigte

Mitarbeiter des Bezirks, Aufsichtbehörde, 12 Jahre 

Finanzwesen
Zahlungsverkehr Aus- und Einzahlungen, Mahnungen, 

Vollstreckungen, Stundungen, Erlässe Art. 6 
Abs. 1 Buchstabe c und e DSGVO, 
Bezirksordnung, KommHV, AO, ZPO, SGB X, 
Mitteilungsverordnung, 

Name, Vorname, Geb.Datum, SEPA-Mandatsdaten, 
weitere Kontaktdaten, 
Rentenversicherungsnummer,

Bürger, Unternehmen, Dienstleister, 
Betreuer, gesetzl. Vertreter

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, Banken, 10 Jahre / SEPA- 3 Jahre 
nach letzter Abbuchung

Annahme von Spenden Annahme von Spenden und 
Zuwendungsbestätigungen Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe e DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, Kontaktdaten Privatpersonen, Firmen, Institutionen zuständige Bezirksmitarbeiter, polit. Organe 
bzw. Gremien

12 Jahre

Versicherungsfälle Bearbeitung von Schadensfällen 
(Schadensabwicklung v.a. bei 
Haftpflichtschäden, Kfz-Versicherung, 
Dienstfahrtfahrzeug-versicherung Art. 6 Abs. 
1 Buchstabe b und e DSGVO, BGB

Name, Vorname, Geb.Datum, Anschrift, 
Kontaktdaten, SEPA-Mandatsdaten

Antrag- bzw. anspruchstellende Bürger, 
Mitarbeiter

Versicherungsgesellschaften, 
Versicherungsmakler, Rechtsanwälte, 
Gerichte

12 Jahre

Silcherstraße 5, 97074 Würzburg, 0931/7959-1601, präsident@bezirk-unterfranken.de

Silcherstraße 5, 97074 Würzburg, 0931/7959-1632, j.oswald@bezirk-unterfranken.de

Hauptverwaltung

Silcherstraße 5, 97074 Würzburg, 0931/7959-1611, a.polst@bezirk-unterfranken.de

Silcherstraße 5, 97074 Würzburg, 0931/7959-1609, g.janke@bezirk-unterfranken.de
Silcherstraße 5, 97074 Würzburg, 0931/7959-1350, p.ditze@bezirk-unterfranken.de
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Verarbeitungsverzeichnis nach Art. 30 Abs. 1 mit Information nach Art. 13,14 DSGVO

Statistiken Analyse Sozialhilfebereich Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe e DSGVO, 

Je nach Anlass Aktenummer, Mitarbeiternummer, 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Sterbedatum, 
Geschlecht, Gesundheitsdaten, Wohnort, 
Einkommens- und Vermögensverhältnisse, 
Bankverbindung

Sachbearbeiter, leistungsberechtigte 
Bürger und deren Angehörige

Sachbearbeiter, Führungskraft 12 Jahre 

Zuwendungen - freiwillige Leistungen - 
Förderprogramme

Gewährung von freiwilligen Zuschüssen, 
Zuwendungen Art. 6 Abs. 1 Buchstabe e 
DSGVO, BezO

Name, Vorname, Anschrift, Kontaktdaten, 
Unternehmens- bzw. Vereinsbezeichnung

Antragsteller, Vertreter der juristische 
Person (Vereinsvorsitzender usw.)

zuständiger Verwaltungsmitarbeiter, ggfs. 
Mitglieder der pol. Organe, Regierung von 
Unterfranken

12 Jahre 

Zonierungsverfahren Windkraft 
(Naturschutzrecht)

Bürgerbeteiligung, Beteiligung Träger 
öffentlicher Belange im Verfahren Art. 6 Abs. 
1 Buchstabe c DSGVO, BayNatSchG 

Namen und Vornamen bzw. 
Organisationsnamen und Anschrift

Bürger, Träger öffentlicher Belange beteiligte Fachbehörde (Regierung von 
Unterfranken)

12 Jahre 

Beihilfebearbeitung Bearbeitung der Beihilfeanträge Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe c DSGVO, Beihilfeverordnung

Name, Vorname, Anschrift, Bankverbindung Beihilfeberechtigte zuständiger Verwaltungsmitarbeiter 5 Jahre

Personalwesen

Personalverwaltung - Beschäftigte und 
Beamte

Erfüllung des Arbeitsvertrages / 
Dienstverhältnisses, 
Unterstützung und Abwicklung der 
anfallenden Aufgaben in der 
Personalverwaltung und Personal-wirtschaft 
sowie der Organisations- und 
Personalplanung und -steuerung. Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe b und c DSGVO, Art. 88 DSGVO, 
TVöD
Beamtenrecht (BayBesG, BayBG), 
Tarifverträge (TVöD), 
Sozialversicherungsrecht (SGB), 
Rechtsvorschriften über Meldepflichten des 
AG, Versorgungsrecht, Steuerrecht (EStG) etc.

Beschäftigungsdaten, Gesundheitsdaten Beschäftigte, Beamte, Auszubildende, 
Praktikanten, Bewerber etc.

externer Dienstleister zur Zahlbarmachung 
der Bezüge/Vergütungen); Träger der 
Sozialversicherung, Familienkasse, 
Steuerverwaltung,                              
 intern:                                                                      
Sachbearbeiter u. Führungskräfte im 
Bereich Personalverwaltung.; Prüfer und 
Anordnungsbefugte (ggf. Bezirksrat, 
Personalausschuss); Benutzerverwalttung 
(Rollen), Verfahrensadministratoren; 
Beschränkung der Daten auf berechtigte 
Personen

Personalakte: 10 Jahre nach 
der letzten erbrachten 
Leistung nach Ende der 
Beschäftigung;
PWS: 5 Jahre nach 
Abschluss des 
Personalvorgangs  
Versorgungsfälle: 10 Jahre 
nach Abschluss des Jahres, 
in dem die letzte 
Versorgungszahlung 
geleistet wurde, bei 
bestehender 
Wiederauflebungsmöglichk
eit des Anspruchs 30 Jahre  
Bewerberdaten: 12 Monate 
nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahren

Beschaffungen - Vergabewesen-
Wartung
Auftrags- und Vergabewesen 
einschließlich Vertragsmanagement 

Abwicklung von Bau-, Dienstleistungs- und 
Wartungsaufträgen einschließlich 
Beschaffungen von Verbrauchsmaterialien 
Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b DSGVO

Unternehmensdaten, Anschrift, Name, Vorname, 
Kontaktdaten, Auskünfte aus 
Gewerbezentralregister

Auftragnehmer zuständige Verwaltungsmitarbeiter, 
Architektur- und Ingenieurbüros, 
Vertragspartner 

10 Jahre nach Abschluss 
der Maßnahme

Informations- und 
Kommunikationstechnik /Posteingang

Informations- und 
Kommunikationstechnik einschließlich 
Firewall, Loging

Nutzer- und Berechtigungsverwaltung, 
Auswertungen zum Nutzerverhalten und der 
Erreichbarkeit Art. 6 Abs. 1 Buchstabe c und e 
DSGVO

Name, Mitarbeiternummer, E-Mail-Adresse, 
Kontaktdaten, organisatorische Zugehörigkeiten, 
Sonderfunktionen, Rechner, IP-Adressen, 
Zeitstempel

Alle Mitarbeiter, sowie Externe mit den der 
Bezirk in Kontakt steht

zuständige Verwaltungsmitarbeiter Nach Ausscheiden des 
Mitarbeiters bzw. nach 
Wegfall/Änderung der 
Aufgabenzuordnung 
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Verarbeitungsverzeichnis nach Art. 30 Abs. 1 mit Information nach Art. 13,14 DSGVO

Registratur - Posteingang analog und 
digital und Postausgang

Personenbezogene Daten werden in der 
Verantwortung der Registratur für die 
Verwaltung, Registrierung, Versendung und 
Aufbewahrung des ihr anvertrauten 
Schriftgutes verarbeitet - sowie Digitalisierung 
der Eingangspost incl. Rechnungen zur 
Weiterverarbeitung in der elektronischen 
Vorgangsbearbeitung sowie im 
Anordnungsworkflow Art. 6 Abs. 1 Buchstabe 
c DSG-VO

Name, Titel, Vorname, Anschrift, Funktion, 
Organisationsbereich, Tel.-Nr., E-Mail-Adresse

  

Beschäftigte der Bezirksverwaltung
• Externe (bspw. Leistungsberechtigte, 
deren Vertreter, Ansprechpartner, 
Vertragspartner), die in Aktentiteln und 
Kommentarfeldern entsprechend der 
Vorgaben der SB genannt werden 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, 
Staatsarchiv (für andienungspflichtige 
Akten)

gem. 
Aufbewahrungsfristenver
zeichnis

Zutrittsberechtigung und 
Überwachung
Videoüberwachung Parkraum und 
Stellplatzverwaltung 

Überwachung der Nutzung des Parkraumes - 
Ausübung des Hausrechts Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe a und e DSGVO

Bild der erfassten Person am 
Kassenautomat/Schrankenanlage

alle Personen, die sich im Erfassungsbereich 
aufhalten

zuständige Verwaltungsmitarbeiter BV und 
externer Dienstleister; im Schadensfall 
Strafverfolgungsbehörde

Automatisch Löschung 
nach 3 Tagen

Förderungen Unterfr. Kulturstiftung

Förderverfahren im Bereich 
Heimatpflege sowie Denkmalpflege

Gewährung von freiwilligen Zuwendungen 
aus dem Haushalt der Unterfränkischen 
Kulturstiftung Art. 6 Abs. 1 UA 1 Satz 1 
Buchstabe e i.V.m. Art. 48 BezO i.V. m. 
Satzung der Ufr. Kulturstiftung 

Name und Vorname, Anschrift, Telefon- und Fax-
nummer, E-Mail-Adresse, Bankverbindung 

Natürliche oder juristische Personen 
des Privat- und öffentlichen Rechts, 
insbesondere Privatleute, Kirchen (-
stiftungen), Kommunen, Vereine, 
Firmen 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, externe 
Verfahrensbeteiligte, 
Denkmalschutzbehörde, Landesstelle für 
nicht-staatliche Museen, Behörden des 
Freistaates Bayern, Schulen, pol. Gremien

10 Jahre 

Förderverfahren im Bereich 
Partnerschaft und Fachberatung 
Fischerei 

Gewährung von freiwilligen Zuwendungen 
aus dem Kameralhaushalt des Bezirk 
Unterfranken Art. 6 Abs. 1 Buichstabe e 
DSGVO, Art. 48 BezO 

Name und Vorname, Anschrift, Telefon- und Fax-
nummer, E-Mail-Adresse, Bankverbindung 

Natürliche oder juristische Personen 
des Privat- und öffentlichen Rechts, 
insbesondere Privatleute, Kommunen, 
Vereine 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, xtern 
z.B. mitfinanzierende Zuwendungsgeber, 
Schulen, Fischereiverbände, politische 
Gremien

10 Jahre

Heimatpflege Allgemein
KundInnenendaten Zielgruppenbezogene Anforderung und 

wissenschaftliche Arbeit   - Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe a DSGVO 

 Name und Vorname, Anschrift, Telefon- und 
Fax-nummer, E-Mail-Adresse, ggf. Webseite 

Natürliche oder juristische Personen 
des Privat- und öffentlichen Rechts, 
insbesondere Privatleute, Kommunen, 
Vereine, Museen, Firmen, 
Bildungseinrichtungen 

keine Nach Widerruf der 
Einwilligung

Datenbanken der Bezirksheimatpflege Wissenschaftliche Dokumentation (z. B. 
Kulturpreisträger, Bezirksrätedatenbank, 
Datenbank Förderpreis historische 
Bausubstanz) - Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a 
DSGVO 

Name und Vorname, Anschrift, Telefon- und Fax-
nummer, E-Mail-Adresse, ggf. Webseite. 

Natürliche oder juristische Personen 
des Privat- und öffentlichen Rechts, 
insb. Privatleute, Kommunen und 
Vereine 

Daten auf Server des Auftragsverarbeiters 
gespeichert

Bis auf Widerruf durch 
den genannten 
Personennkreis. 

Wanderausstellungen, Leihverträge Verleih von bezirks- und stiftungseigenen 
Wanderausstellungen bzw. Sammlungsgut 
einschl. Abschluss von Leihverträgen - Art. 6 
Abs. 1 Buchstabe b DSGVO

Name und Vorname, Anschrift, 
Telefon- und Faxnummer, E-Mail-Adresse 

Natürliche oder juristische Personen des 
Privat- und öffentlichen Rechts, 
insbesondere Privatleute, Museen, Kirchen, 
Kirchenstiftungen, Kommunen, Vereine, 
Firmen 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, 
Leihnehmer

12 Jahre 

Museum bildet - Musbi Abstimmung der museumspädagogischen 
Angebote unterfränkischer Museen mit den 
schulischen Lehrplänen Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe a DSGVO

 Name und Vorname, Anschrift, Telefon- und 
Fax-nummer, E-Mail-Adresse, ggf. Webseite 

Natürliche oder juristische Personen 
des Privat- und öffentlichen Rechts, 
insb. Museen, Kommunen, Schulen und 
Vereine 

Auf Anfrage, wenn explilzites 
Einverständnis der jeweiligen Person 
oder Institution besteht. 

Bis auf Widerruf der 
genannten Personen 

Veranstaltungen
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Verarbeitungsverzeichnis nach Art. 30 Abs. 1 mit Information nach Art. 13,14 DSGVO

Veranstaltungen, Seminare, Kurse der 
Fachberatungen einschl. Verpflichtung 
bzw. Entsendung von Referenten, 
Repräsentanten

Zielgruppenspezifische Veranstaltungen, wie 
z. B. Fortbildungsangebote, Seminare und 
Kurse, Fachtreffen, Preisverleihungen und 
sonstige Veranstaltungen sowie Abschluss 
von Verträgen mit Dozenten, Referenten, 
Kooperationspartnern, Gutachtern, Künstlern 
Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a + b DSGVO

Name und Vorname, Anschrift, u. U. Telefon- 
und Faxnummer, E-Mail-Adresse, 
Bankverbindung, Geburtsdatum (letztere für 
Versicherungen bei Entsendung von Künstlern 
nach Frankreich oder Anmeldung für Fahrten 
des Partnerschaftskomitees) 

Natürliche oder juristische Personen des 
Privat- und öffentlichen Rechts, 
insbesondere Privatleute, Kir-
chen(stiftungen), Kommunen, Vereine, 
Firmen, Künstler, politische und 
administrative Vertreter 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter Extern: 
Vertrags- und Kooperationspartner auf 
unterfränkischer, bayerischer und 
internationaler Ebene und sonst. Beteiligte, 
wie z. B. Kommunen, Schulen; 
zielgruppenspezifische, eingeladene 
Personenkreise bestehend aus Politikern 
versch. Ebenen, Vertretern des Klerus, 
Bürger                                                                    
Name und Vorname bei Veröffentlichung 
von Preisträgern auf der Internetseite (z. B. 
Förderpreis historische Bausubstanz, 
Kulturpreis, Goldener Fisch)  

10 Jahre 

Öffentlichkeitsarbeit Fachberatungen

Publikationen der Fachberatungen Erstellung von Publikationen, Abschluss von 
(Verlags-) Verträgen, 
Einwilligungserklärungen, Werbeanzeigen 
(Wir Fischer, Fischeinkauf), 
Öffentlichkeitsarbeit - Art. 6 Abs. 1 Buchstabe 
a und b DSGVO

Name und Vorname, Anschrift, u. U. Telefon- 
und Faxnummer, E-Mail und z. T. Internet-
Adressen, Bankverbindung 

Verarbeitungsbeschreibungen gem. Fbl. 
Landesb. DS\Abteilung 3\Beschreibung 
einer Verarbeitungstätigkeit-Publikationen 
der Fachberater.docx

zuständige Verwaltungsmitarbeiter           
externe natürliche und juristische Personen 
des Pivat-und öff. Rechts (insbesondere 
Graphikbüros, Druckereien, Privatleute, 
Kommunen, Vereine, Verbände)
Name und Vorname, z. T. Adressen bei 
Veröffentlichung auf der Internetseite 
(Preisträger, Fischerzeugern)

10 Jahre 

Fischereiwesen
Datenbank Fischadressen, 
Artikelverwaltung "Wir Fischer"

Übermittlung der Publikation „Wir Fischer“ an 
zielgruppenorientierten Personenkreis, 
Verwaltung der publizierten Artikel mit 
Autorenangabe - Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a 
DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, z. T. 
Bankverbindung 

 natürliche und juristische Personen des 
Privatrechts und des öffentlichen 
Rechts, insbesondere Privatpersonen, 
Vereine, Verbände, Behörden, 
Kommunen, 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, 
Druckerei, Broschüre an natürliche oder 
juristische Personen des Privat- und 
öffentlichen Rechts, insbesondere 
Privatleute, Kommunen, Vereine, Verbände 

10 Jahre 

Erstellung und Abgabe von 
Tageserlaubnisscheine (Angelkarten)

Ausgabe von Tageserlaubnisscheinen, 
Ausschluss der Ausgabe an gesperrte 
Personen Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, Nr. des 
Fischereischeins 

Natürliche Personen  Ausgabestellen 10 Jahre 
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Verarbeitungsverzeichnis nach Art. 30 Abs. 1 mit Information nach Art. 13,14 DSGVO

Partnerschaftswesen

Vermittlung von 
Praktika/Freiwilligenstellen/ 
Partnergesuche

Vermittlung von Praktika und 
Freiwilligenstellen, Vereinspartnerschaften, 
Schulpartnerschaften, 
Kommunalpartnerschaften und anderes Art. 6 
Abs. 1 Buchstabe e DSGVO 

Name und Vorname, Anschrift, Telefon- und Fax-
nummer, E-Mail-Adresse, ggf. Geburtsdatum 
und Bankverbindung (bei Freiwilligenstellen) 
sowie Lebenslauf bei Freiwilligen und 
Praktikanten 

Natürliche oder juristische Personen 
des Privat- und öffentlichen Rechts, 
insbesondere Privatleute, Kommunen, 
Vereine, Schulen, Unternehmen 

zuständige Verwaltungsmitarbeiter, Bei 
Vermittlung von Partnerschaften  z.T. 
Weitergabe an das Partnerschafts-komitee 
Extern: 
Bei Freiwilligenstellen: Weitergabe an 
Nationalagentur Jugend für Europa und die 
Europäische Kommission bzw. an das Haus 
Rheinland-Pfalz in Dijon und das Deutsch-
Franz. Jugendwerk 
bei Praktika Weitergabe an potentielle 
Praktikantenstellen in Unterfranken und im 
Calvados sowie an das Deutsch-Französische 
Jugendwerk 
bei Vermittlung von Partnerschaften: 
Weitergabe an Kommunen, Vereine, 
Verbände, Schulen, Schulbehörden Namen 
und Ansprechpartner bei Einverständnis auf 
der Internetseite  

10 Jahre 

Krankenhäuser und Heime
Beschwerden an Trägerverwaltung Würdigung extern oder auch intern 

eingehender Beschwerden - Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe e DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift und evtl. E-Mailadresse 
Beschwerdeführer sowie
Name, Vorname von Beschäftigten und
Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift von 
Patienten / Bewohnern

Beschwerdeführer
Bezirksbeschäftigte
Patienten / Bewohner

Führungskraft der relevanten 
Organisationseinheit 

12 Jahre

Gewährung von Sozialhilfe nach dem SGB XII bzw. Eingleiderungshilfe nach dem SGB IX

Gewährung von Leistungen der 
Sozialhilfe bzw. Eingliederungshilfe, 
Heranziehung Unterhalt

Zur gesetzlichen Aufgabenerfüllung:
Überprüfung und ggf. Bewilligung von 
Sozialleistungen einschließlich Durchsetzung 
von Ersatzleistungen und 
Erstattungsansprüchen.
Heranziehung Unterhaltspflichtiger und 
Überleitung von Ansprüchen sowie 
Erstattungsansprüche sonstiger 
Verpflichteter.

Name, Titel, Vorname, Adresse, Gesundheitsdaten, 
Geb-/Sterbedaten, Tel.-Nr., E-Mail-Adresse der 
Leistungsberechtigten, Pflegegrade, Grad der 
Behinderung

Name, Titel, Vorname, Adresse, E-Mail-Adresse der 
Betreuer , Tel. Nummer

Name, Titel, Vorname, Adresse, E-Mail-Adresse der 
Unterhaltspflichtigen 

Antragsteller und deren Vertreter, 

Unterhaltspflichtige, Beschenkte, 
sonstige Verpflichtete

andere Behörden, Anwaltskanzleien, 
Gerichte, Einrichtungen, 
Unterhaltspflichtige, zuständige 
Verwaltungsmitarbeiter 
Behindertenbeauftragten,Amts- und 
Landesärzte, Sozialleistungsträger

3 Jahre 
(wenn keine Kosten 
angefallen sind.

12 Jahre (alle anderen 
Vorgänge)

Fachdienstliche Stellungnahmen zur 
Gewährung von Leistungen der 
Sozialhilfe bzw. Eingliederungshilfe

Überprüfung und ggf. Bewilligung von 
Sozialleistungen einschließlich Durchsetzung 
von Ersatzleistungen und 
Erstattungsansprüchen. Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe c DSGVO,SGB XII, SGB IX, SGB X

Name, Titel, Vorname, Adresse, Gesundheitsdaten, 
Geb-/Sterbedaten, Tel.-Nr., E-Mail-Adresse der 
Leistungsberechtigten Pflegegrade, Grad der 
Behinderung,

Name, Titel, Vorname, Adresse, E-Mail-Adresse der 
Betreuer, Tel. Nummer

  Antragsteller und deren Vertreter, andere Behörden, Gerichte, Einrichtungen, 
zuständige Verwaltungsmitarbeiter Amts- 
und Landesärzte

3 Jahre  (wenn keine 
Kosten angefallen sind)

12 Jahre (alle anderen 
Vorgänge)

Allgemeines und Statistik

Sozialverwaltung
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Statistik Sozialhilfe Durchführung der Bundesstatistik 
(Empfänger) für das 3. (HLU), 4. 
(Grundsicherung) und 5.-9. Kap. (Hbl) SGB 
XII; Art. 6 Abs. 1 Buchstabe c DSGVO, §§ 
121 bis 129 SGB XII

Geschlecht, Geburtsdatum, Staatsangehörigkeit 
und weitere Merkmale

Leistungsempfänger der Kap. 3 - 9 SGB 
XII

Statistisches Landesamt, Statistisches 
Bundesamt 

12 Jahre 

Auswertungen SoziusOpenÜ Anlassbezogene Auswertungen aufgrund 
Aufträgen aus der Eigenverwaltung, 
Überprüfungen der Datenerfassung in 
SOZIUSopenÜ - Art. 6 Abs. 1 Buchstabe e 
DSGVO

Name, Vorname, Geburtsdatum, Geschlecht, 
Familienstand, Nationalität, Anschrift/Aufenthalt, 
g.A., Einkommen, Sterbedatum

Antragsteller, Leistungsempfänger  und 
deren Vertreter, Unterhaltspflichtige, 
Bezugsadressen, Sozialleistungsträger, 
Einrichtungen, Sachbearbeiter

Eigenverwaltung des Bezirks           Externe 
Auftraggeber (anonymisiert)

keine Speicherung 

Sozialhilfedatenabgleich nach § 118 
SGB XII

Durchführung des Sozialhilfedatenabgleichs 
nach 
§ 118 SGB XII – ¼-jährlich; Art. 6 Abs. 1 
Buchstabe c DSGVO

Name, Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort, 
Nationalität, Geschlecht, Anschrift

Leistungsberechtigte, die 
Sozialleistungen nach dem SGB XII (mit 
Ausnahme des Kap. 4) be-ziehen

Deutsche Rentenversicherung 1 Jahr 

Empfängerstatistiken 
(Bundesstatistiken) nach dem 15. Kap. 
SGB XII (Grundsicherung, HLU, Kap. 5-
9)

Durchführung der Bundesstatistik 
(Empfänger) für das 3. (HLU), 4. 
(Grundsicherung) und 5.-9. Kap. (Hbl) SGB 
XII, Art. 6 Abs. 1 Buchstabe c DSGVO

Geschlecht, Geburtsdatum, Staatsangehörigkeit 
und weitere Merkmale

Leistungsempfänger der Kap. 3 - 9 SGB 
XII

Statistisches Landesamt, Statistisches 
Bundesamt 

12 Jahre 

Zahlungswesen
Zahlbarmachung von Leistungen der 
Sozialhilfe bzw. Kriegsopferfürsorge

Zur Zahlbarmachung des Sozialhilfeaufwandes 
gegenüber den belegten Einrichtungen und 
allgemeinen Zahlungsempfängern (z.B. 
Behindertenfahrdienst) aufgrund der 
vereinbarten Vergütungen:
Überprüfung der Vergütungssätze und ggf. 
Bewilligung anhand der gesetzlichen und 
vertraglichen Bestimmungen. 
Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a und e DSGVO

Name, Titel, Vorname, Adresse,  Geb-/Sterbedaten,
Bewohner-Nummer 

Leistungsberechtigte, SB Rechnungs- u. 
Sollstelle, SB Sozialhilfe, SB Einrichtung 

Einrichtungen, Sozialleistungsträger, 
allgemeine Zahlungsempfänger, zuständige 
Verwaltungsmitarbeiter

12 Jahre 

Förderung - Zuwendungen
Gewährung von Zuwendungen für 
kompl. Dienste

Überprüfung und Bewilligung von 
Zuwendungen im Rahmen des Betreuten 
Wohnens, Betreuten Wohnens in Familien, 
Beschäftigungsmöglichkeiten, 
Selbsthilfegruppen, Inklusionsprojekte, 
Freizeitmaßnahmen - Art. 6 Abs. 1 Buchstabe 
e DSGVO, SGB XII

Name, Vorname, Adresse, Geb. Datum, 
Betreuungsschlüssel, Gesundheitsdaten, 
Kontodaten

Antragssteller und deren Vertreter, 
Leistungsberechtigte

Dienstleister, Anbieter 12 Jahre

Pflegesatzwesen
Pflegesatzfestsetzung Überprüfung, Berechnung, und Erstellen von  

Leistungs,- Vergütungs-, 
Prüfungsvereinbarungen und Pflegesätzen - 
Art. 6 Abs. 1 Buchstabe e DSGVO, SGB XI, SGB 
XII

Name, Titel, Vorname, Adressen, Geburtsdatum, Tel.-
Nr., E-Mail-Adresse, Qualifikation, Fami-lienstand, 
Beschäftigungszeit, Entgeltgruppen/-stufen der 
Leistungserbringer und deren Be-schäftigten

Name, Vorname, Adresse, Geburtsdatum, 
Gesundheitsdaten der Leistungsberechtigten

Leistungserbringern und deren Beschäftigte 

Leistungsberechtigte 

Einrichtungen, andere Behörden, 
zuständige Verwaltungsmitarbeiter

12 Jahre 
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